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1. Inicio
Ingresamos en el buscador de nuestra PC la direccion de la pagina:

www.intranet.mendoza.edu.ar

Nos da una ventana de acceso a la Intranet de la DGE, presionamos el boton y... nos
abre la siguiente pantalla.

~ SCA-DGE X B - o x |

- O mendazaecuar b 4 = :’. @

Una cuenta. Todo DGE

Aqui ya hemos ingresado a la pantalla de la DGE, si estamos registrados solo debemos
identificarnos, accedera con su correo electronico y contrasefia pulsando a continuacion
botén "login" de lo contrario nos registramos.

Quien no este registrado previamente, deberd hacerlo pulsando el boton "¢ Usuario

el

nuevo? Cliquea aqui." El que lo llevara a la pantalla que le solicita el ingreso de su CUIL.

Registro de Usuario

Ingrese su cuil: *

Si su CUIL esta registrado en la Direccion de Escuelas aparecera en la pantalla que
solicita su correo electrénico
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Registro de Usuario

Ingrese su cuil: *

99-99999999-9 ﬂ

Ingrese su correo electrénico: *

:

Datos Personales:

Nombre: su nombre
Apellido: su apellido
Fecha de Nacimiento: su fecha de nacimiento

Si su CUIL NO esté registrado en la Direccion de Escuelas la pantalla le solicitara su
correo electronico.

Ingresado su correo electrénico y pulsado el botdn verificar, en la siguiente pantalla
debera marcar la casilla de verificacion "Acepto los términos y condiciones" para a
continuacion poder crear el usuario.

Se le informara que el usuario ha sido creado y que debe acceder a su correo para activar
la cuenta creada.

Luego de haber activado su cuenta, al ingresar con su usuario y contrasefia accedera al
menu de aplicaciones.

En dicho menu encontrara el acceso a la aplicaciéon del bono de puntaje.
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2. Ingreso a BONO

Luego de haber activado su cuenta, al ingresar con su usuario y contrasefia accedera al
menu de aplicaciones.
En dicho menu encontrara el acceso a la aplicaciéon del bono de puntaje.

' sca-DGE X+ = ) %v

Una cuenta. Todo DGE.

¢Ussaario nuevo? Cliquea aqul

vene fyua
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Sistemas
DGE

Sistemas Direccion General de Escuelas

Bono Secundario

Al ingresar encontrard en la parte superior izquierda una barra con botones, los cuales lo
guiaran en su inscripcion.

2 -
@ Bono Secundario

+ Q (# e 7 7 7
Agr 3 ins o { . = } .

[
‘

Si hemos tenido BONO con anterioridad podremos observar los
datos cargados.

Aqui se ingresan los Datos personales del docente.

Los titulos obtenidos, especializaciones y postgrados.

La antigliedad de cada institucién y el tipo (Cens, Orientada,
Técnica, CCT, Secretario, etc.).

Los cursos realizados.

En éste paso seleccionamos en que escuela revisaran nuestra
documentacion y que BONO solicitaremos.
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3. Editar Datos personales

Al ingresar, si figura en los registros de la DGE, se mostraran los datos almacenados
sobre los que se permite corregir o agregar. Si no figura en los registros de la DGE, todos
los datos serén nuevos. Tanto las modificaciones de los datos existentes como los
nuevos deben ser confirmados.

En la parte superior de la pantalla se encuentra los botones que permiten la visualizacion
y/ edicion de los datos registrados, (Datos personales, Titulos, preinscripcion).

BS = SgmaiL.com
@ o
@ Bono Secundario PR ey —
+ Q 7 r4 4 o s
N* Documento Cuil Apellido Nombre
20277432 20-20277432-7 JUAN FERNANDO
Fecha de Nacimiento (dd/mm/aaaa) Sexo
25/11/19¢61 Masculino v
Calle Nimero Piso Dpto
25 DE MAYO
Departamento Distrito Cédigo Postal
GUAYMALLEN hd DORREGO v 5519
Teléfono Teléfono atternativo Email

4 ‘@gmail.com

Pantalla de alta/modificacidn de datos personales.
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4. Titulos

Si todo esta correcto en nuestro registro pasamos a la préxima pantalla en color VERDE.

@ Bono Secundario @ ! Sowee

Q rd & z @ @
b x stz parvers: “eiy e el

o Dacumentn Ga Aseticn Meitee

wETen ADNPLT FEMANDO JLSH
Toctia e Macioeboerlo (i vere sas | Saam

“

Calie Wimmars Pue e
oM 1
Separtanenite Datrite Chdige Pastel

AWLLEN DOsWRG0 M
1riiboee Tetéivem sttrrnmtive Emt

‘ AT gratian

Titulos

De haber estado registrados antes, (contar con BONO anterior) nos apareceran los titulos
ya presentados, en esta pantalla se deberd verificarlos.

También se deberan rellenar los casilleros incompletos como Promedio, Modalidad, etc.

Titulos
1 Lmicide Titads | Entivtad Pramedin  Modalidad Tipe narma legal Aias de tursade :::' Regitre Acrptadn
L3/a%/2013 PROGEAMADIR UNNESSITARIO (U, CHAMPAGNAT) x
1371872811 TECNIO ANALISTA MIOGRAMADON <

PROFESOR DE GRADD UNIVERSITARKS EN INURMATICA, (FACULTA
14joarm0T OFES GRADD UNIVE G EN IRCRMATICA, (FACULTAD DE .
IDOCACION ELEMENTAL ¥ ESFEOAL, L n.CUYD)
PROFESOR UNIVERTITARO EN INFORMATICA (FACULTAD DL x

ig08212 v =, "
EDUCACON ELEMENTAL ¥ ESPE0ML. LWn.CUYDY

Postitulos
P.Lwiviéa  Titulo | Catided Tipe Promedia  Madalided Tipo nenma kegsl :‘:‘ Begintrs Acoptads
- %in Poatiuioy —
Posgrado
Heres
F Emisiin Tede | Ealifod Tipo Promedn Modalidad Tipo oeemn fegal o Registro Aceptado

S Fusgrados

Corpas a las aue aaplox Pretesce MEF, CCT

Escosts 20 by gue presestis b documencidas 2111 - TECHCOS NENDOTINOS

Sin sleervacaenes
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PROMEDIO Figura al final del certificado analitico.

MODALIDAD A distancia, Presencial, Semipresencial.

TIPO NORMA LEGAL Ordenanza, Ley, Resolucion, Dictamen, Decreto, Otro.

ANOS CURSADO Tiempo de duracion de la carrera (por lo general figura al
final del analitico).

HORAS RELOJ Carga horaria en horas reloj de la Carrera; de no poseerla,
debe asistir a la institucién que lo otorgo y solicitar certificado
oficial.

REGISTRO Numero y Libro (sello de Registro de Titulos y Estudios de la
DGE)

Presionar

R I (
W Docwientn @ (3T Apelfito Memter
" & o

Luego seleccionamos el titulo a modificar presionando el botén al lado del titulo. E
Y se nos despliega la ventana para la carga de datos.

S T -
bl )

-7/~ RECORDAR: Los campos que contengan el simbolo I Son OBLIGATORIOS.

dﬁm‘."
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Editar ttulo

Persam
AN, FERMANDO
itk
FROFLECH 02 GAADD UNMNERSITAING DN HITRMATICA HACUL 140 O ERUCALION LENENTA

Eotidad emisare

Focha dw Cosllén |&d\wem! sasa)
T
Vigws sevewnn le gl

Ovderurus

Neema begal mimars Werma bepal e

Mogiston Logape

OF Lin T

Completamos todos los campos
Editar titulo

Persona

20-20277432-7 JUAN, FERNANDO JUAN

Titulo

PROGRAMADOR UNIVERSITARIO {U. CHAMPAGNAT)

Entidad emisora

Modalidad Fecha de Emisién (dd/mm/aaaa)
Semipresencial - 11/09/2012 !
A distancia Tipo norma legal

Presencial --Seleccionar tipo de norma legal-- *

Semipresencial Norma legal afio

Aios de cursado Horas reloj

Registro Legajo

Cancelar
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Agregar Postitulo

Seleccionar Tipo de Postitulo.

‘ Bono Secundario @ onn Tiee e

=%

Q rg )| @ r @

" e den et thaded

Agregar Postitulo
Persoms

20 30307432 F AU FERMANDO UMY

Tise it preatilihs

[ Fpecatuacts upene ey - |

Vil
! Actusitsacste Acadimics Wodwhdet
| Actelisackts Acatimice -yt Telnciiisn mcadaddod -
1 Drptornatuse Soperior

I o~ i

| Eoperzalunciie Supericr-grfp .

S oot nr U de aimna legad - o L)

Tremadie
Nenna

Narma logel stve Hoews roleg

Replutrs Lagaje

- 2

Seleccionar Institucion.

& Bono Secundario @ e Tem g
Q @ Z @ @ Ir g
er 2¢r= dutes prvrTene a1t 5
Agregar Postitulo
Persons
IPINIITATI-T AN, FERWANGO A
Tipe de geathote Titule
FApeOMI 13040 S pmtsce - ey - '
Entided ervivars Vadeiddad
Usrewrsalad Nacional ge Cups Facudtad se b ¥ Lapecal - Celegn San Martin] -~ J I A dutancis w
Ubhomricdag Aacscnn] de Cuya Wethito de T oo Bheens - Debegaciin San Matn Fom———.
Urtemindad facicasl 2w Cuya facadtad oe Lo y Expacial - > San Mactin
Ubbonituitang Nacional de Sy Facuttad de Tiprcias Wi o - Dol pgacrde Tiansin . Morvmm begel nimiers
e {Sece Lan Martin]

By t
Untwerathed Macsonal e Cuyo Facstiad de Odartoiagie - Delegacsm Tarupin or
Unieacsidnd Naconal de Tuyo Facuttad de iencins Econdmecss - Delegacaln Genesl Alvtar ™ pele
o Mctanel s Ciac B " ]
wo

- =3
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Agregar Postitulo
Pervrns

. Octuber 7017 -

)ausn

e e W ¥ B2

I3 D N W Thsla

a. « 1.8 3 - % i an T '
S I 11 1k o1 14

Hodalidad

MO B W W unn

13 13 10 37 Im oy voiRedkek - ¥ Eapecial . I v -
2 TR . a) ” "
jousaen| “ |t e

Tor mermin wgel Marmm beget nisrvers
| Grderares — I »o

Norma begel e Harm rrie|

r G

FUIT ] (V. )
Regitrs Logaje e

V0 (e Recoiganos que s camges con |

#od Btk o8 e
o =3
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5. Antigliedad
C"\
Presionamos el icono de Antigtiedad Antigiiedad
nav=am £ bons Seurnbeio Asts % EATER
. 4 & N MALY < = £ &
& Bono Secundario 8 e . Sumse .
B . -
Q o @ | o ¥ [P 3
Datos Personales
A Duc brnnte [ Apelide Woribre
..... a HNi o FEPIANIO
Antiguedad [+]
Tipe Froha desde Foton haste
Sn dwbon wrbtpredad
Capyright @ 1611 DO Todhas bee Sorwchon ressrvesun. Versbow 1 00

Si deseamos agregar Antigiiedad oprimimos se abre la siguiente ventana, donde
seleccionaremos el tipo de antigliedad a agregar, siempre relacionada directamente con
el tipo de Bono solicitado/s.

Para cada item el directamente interrelacionado.
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Agregar antiguedad

Persona

20-20277432-7 JUAN, FERNANDO JUAN

Tipo

ANTIGUEDAD EN LA DOCENCIA MEDIA

 ANTIGUEDAD COMO SECRETARIO
ANTIGUEDAD EM LA DOCENCIA CEBA
ANTIGUEDAD EM LA DOCEMCIA CENS
ANTIGUEDAD EM LA DOCENCIA MEDIA
ANTIGUEDAD EM LA DOCENCIA PRIMARIA
AMTIGUEDAD EM LA DOCENCIA SUPERIOR
ANTIGUEDAD PRECEPTOR EN CENS
ANTIGUEDAD SECRETARIO CENS

Luego de seleccionada el Tipo, completamos las fechas “desde” — “hasta”, los cuales son

campos obligatorios.

® Mayo 2016 ]
Lu Ma Mi Ju Vi %a Do

25 26 27 28 29 30 1
2 3 4 ] T 8 yJuUaN
9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29 MEDIA
30 3. 1 2 3 4 5

-

EE}‘DE (2016 ™

Fecha hasta

Terminado presionamos el botén Agregar.

Cancelar Agregar
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6. Antecedentes

74

Para ingresar presionamos el botén de Antecedentes.

Antecedent
adl':m-m [ toro Scindeia - arl. X o & = b %
. O @ mendoasua ! ' o = L e
& Bono Secundario @ W sy ¢ Sasbioie
. Q @ = @ | = @
W L T T T T O T Ty eSSy TR vy e

Datos Personales

N Dacumento fet) ApeTica Newtirr

azrres I gsariasa ! Joan FERRAMDO Juah

Antecedentes P p——"
’“"..‘* Anlecedests Teatihacabie W Beuduiia  Daracide Macaidan Aprabatn
Diviniin
~ Set Artecoderitos -
Coxzm

Copyright © 2017 OGE Todoa lsn derechas reservaden.

Se observan 2 opciones para ingresar nuestros Antecedentes.

+ Cursos aprobados por DGE

# Otros antecedentes de cardcter docente
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A — Cursos aprobados por DGE

Seleccionamos cursos aprobados por DGE, cuando los mismos cuentan con un numero

de Resolucion.

= Cursos aprobados por DGE @

Agregar antecedentes avalados

® Blisqueda por N°Resolucidn. ) Bisqueda por Antecedente. ) Bisqueda por Identificador.

N° Resolucién Antecedente Identificador

nx

La Busqueda de los cursos puede hacerse conociendo alguno de los tres items
necesarios.

1 - N° Resolucioén.

2 — Antecedente.
3 — ldentificador.

1-Por N° de Resolucién:  Ejemplo conocemos el N° Res. 0345

Agregar antecedentes avalados

. Bisqueds por N*Resalucion p Blsqueds por Antecedents g Blsqueda por Identificador
N* Resolucidn Antecedente Identificador
e Yalidl
348 :‘:9}. <

lagrese laFecha de emisidn del antecedente a agregar

Antecedentes Avalados
idji Institucién Antecedente W Resolucion
CENTRO DE RENOVACION PEDAGOGICADEL  PROGRAMA DE CAPACITACION DOCENTE “INTEL® EDUCAR R
o VALLE DE UCO PARAEL FUTURO" 000345/2005 ‘
5654 MUNICIPALIDAD DE MALARGUE *Reviwtar ln escuelal desde el proceso curmeulas” 0345/2012

ancelar

Cuando encontramos el curso realizado solo presionamos el botdn

y continuamos.

Pagina 16|23



JE8
\\%/)

O COON GENERAL
Of CICUDLAS

2 —Por Antecedente:  Ejemplo: conocemos que el curso fue de Word.

Agregar antecedentes avalados

() gisqueds por N*Resalucion, ® pisqueda por Antecedente. O Bizqueda por identificadar.
N’ Resoluclén Antecedente Identificador

|-

logrese la Fecha de emisidn del antecedente a agregar

Antecedentes Avalados
L Institucidn Antecedinte N'Resolucion
&792 g e Lo i e A song is more than woeds [beyond gap filling). 0073/2009 Selecriona
TERCIARIO
5003 NMUNICIPALICAD DE LAS HERAS " Informatica general: windows, woed, sxcel * 0X7T/2003
§258 CIDEL - CENTRO INTEGRAL DEL UBRO “Word: una herramienta eficlente™ 0226-10 Selecoonse
£304 ;ENTRO TECROLOGICO DE CAPACITACKON DOCENTE  “Suite de oficina 1= Word, Power Point, One Note, oaadians
"TOMAS ALVA EDISON® en o dmbito docente”,
5589 MUNICIPALIDAD DE LAS HERAS " lnfarmética general: Windows, Word y Excel” 0368/2012 m
Antenior ! 2 3 Kl & . ! Stguiente
Cancelar

3 — Por Identificador: Ejemplo: sabemos que el numero de curso es 444.
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Octubre 2017

»

Cancelar

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do |3dps
25 2 27 28 29 30 1
2 3 4 5 & 7 8
() Bdsqueda por Antecedente. ® Blisqueda por |dentificador.
% 10 11 12 13 14 15
Antecedente Identificador
16 17 18 1% 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29 444 =
3oz Lz 4 5 antecedente a agregar
[ :
Antecedentes Avalados
Id]z Institucién Antecedente N°Resolucién
FACULTAD DE EDUCACION ELEMENTAL Y LAS CANCIOMES OFICIALES Y SU RELACION CON LAS 000130/2000
ESPECIAL - UNCUYO CIENCIAS SOCIALES. : = —

Anterior Siguiente

En todos los casos debemos agregar la fecha que figura en el certificado, este dato es

OBLIGATORIO.

B — Otros Cursos
Seleccionamos otros antecedentes de “antecedentes docentes”, cuando los mismos no

cuentan con un namero de resolucion, son jornadas, seminarios, participacion en

diferentes eventos docentes y otros.

Pagina 18|23



,/”\ -
2GE
—

DREN SENERAL
Of CSCUBLAS

Agregar antecedente

Persona
20-20277432-7 JUAN, FERNANDO JUANM

Nombre de la certificacidn

Nuevos contextos de ensefianza y aprendizaje
Nombre institucién

Universidad FASTA

N® Resolucidn

Modalidad Aprobado
A distancia - MNo -
Fecha de Emisidn Duracidn
21/06/2016 ! 30 ! | Horas cétedra| - |

Horas

Horas catedra
Dias
-

Completado presionamos el botén Agregar y continuamos.

Cancelar Agregar
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7. Inscripcion

[ ] .
@@ Bono Secundario

o
Q 74 4 4 24 4

Ver Editar datos personales  Editartitulo  Antigiedad Antecedente |Inscripcion

Datos Personales

Al final debemos finalizar la inscripcion, presionando el botén Inscripcion y luego

corroboraremos los datos ingresados. Al final tendremos el botén “Realizar Inscripcion”.

Datos Inscripcion

Cargns 2 bot yue sapive

Profesar/MEP Diblietes arne Seiretare Precepton Ayudante Trabajos (<43

Précticas

- Mo - Nl - Ma -
e -

Esrurls en is gor prevesda be

documestncion

Copyright € 2017 DCE Todus boa dereches reservados Verseo L 0

Aqui seleccionaremos Si 0 No, en los desplegables de Profesor/MEP, Bibliotecario,
Secretario, Preceptor, ATP, CCT; para los cuales solicitaremos BONO relacionados con
nuestras competencias.

El sistema luego los filtrara.

"Intentaremos no marcar los casilleros donde sabemos que no tenemos competencias"
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-  En el caso de haber tenido BONO con anterioridad, nos saldran
habilitados los campos para los cuales estamos registrados.

- De ser laprimeravez que nos inscribimos y deseamos BONO para alguna
de las siguientes Opciones: Bibliotecario, Secretario, Preceptor o CCT,;
deberan acercarse alas respectivas Juntas con las certificaciones que los
habilitan, para poder ser autorizados a seguir con la inscripcién en dichas
areas.

Por ultimo, en esta seccion seleccionamos en que Escuela presentaremos nuestra
documentacion para ser controlada y verificada. Desde un menu de opciones de Escuelas
registradas para ello.

Escuela en {a que presenta la

documentacion

TECNICOS MENDOCINOS v

TERESA O'CONNOR
TEODORO SCHESTAKOW
TERESA M. GONZALEZ
TECNICOS MENDOCINOS
TERESAB.DE TITTARELLI

C« TERESA SERRA DE CORREAS

Copyright © 2017 DCL Todes los decachos reservados Verloa

Una vez seleccionada la Escuela (en éste caso “Técnicos Mendocinos”), solo haremos

“click” en el boton Agregar, y podremos pasar al siguiente paso de nuestra inscripcion.
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Agresar

Datos Inscripcion

Cargos 2 los que aspin

Profeson MEP ccr Ayudaste Trabajos Pricticos

Cacomla wn L que presenta s docomentacién

&121 TECNICOS MENDDCINGS -
Copyright © 2017 DCE Yados los derechos reservados. Version |

Una vez grabado su registro, usted podra ingresar las veces que sea necesario, para
agregar, quitar o modificar los datos, hasta que la DGE publique la fecha de cierre del

sistema de inscripcion.
Luego debera llevar las probanzas de todos los datos ingresados en ORIGINALES, a la

Escuela elegida, en la fecha que le seréa notificada para la verificacion de los mismos.

Todas las Notificaciones seran enviadas a su correo electrénico.
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8. Mensajero

Este correo interno se utiliza para la comunicacion entre el docente y la respectiva Junta
Calificadora, para poder responder sus dudas y aclarar los diferentes pasos para su

inscripcion, correcta, de datos solicitados.

Dicho mensajero estara disponible, una vez registrado el usuario. (Punto 1).

El mensajero es un correo similar a los que utilizamos cotidianamente en la web.

oigicacons | pdenal 8 Wigtesl @ DmbmeEn () Feedeoonc [ fmedets [ Como-osiade @ Vet

Enviar mensaie

Dudas a consultar con Junta Calificadora.

Esperamos que el presente manual resulte de utilidad a los usuarios, del sistema de

inscripcion para la solicitud de bono de puntaje para el desempefio de la carrera docente.
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