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ANEXO III

Consideraciones para el uso del Sistema GEM SECUNDARIA

CARGA DE NOTAS EN EL GEM

Los docentes deberan seleccionar el instrumento de evaluacion, la fecha, el tema y colocar la nota
correspondiente y hacer click el boton guardar.

Cada docente puede editar (cambiar) la nota cargada y colocar la definitiva en cada evaluacion de
proceso, integrador y cierre de periodo de cada cuatrimestre.

Una vez cargadas las notas de proceso se agregaré el instrumento de evaluacién “Cierre de Periodo”.
El sistema propondré el promedio final (conforme a la Res. 558/19 -DGE) en base a las notas de
proceso cargadas, este nimero es posible cambiarlo. Una vez conforme con la nota, se hard click en
Guardar notas.

Una vez cargadas y guardadas todas las notas el docente debera cerrar la carga de notas del cuatrimestre
cuando este completo para que se cierre la carga final de calificaciones. No obstante si existiera la
necesidad de hacer algin cambio de notas por una casusa debidamente justificada, el docente debera
solicitar al rol escuela que abra la carga nuevamente para tal fin.

Procedimientos para la carga de notas:

Las escuelas que han cargado notas de proceso, deber4n cargar también en instrumentos de evaluacion,
la evaluacién “cierre de periodo” para que sistema GEM le muestre el promedio sugerido, el cual
puede ser modificado por el docente.

El sistema sacara el promedio en base a un minimo de 6 calificaciones de cada alumno (conforme a la
Res. 558/19 -DGE), cargadas por el docente en cada espacio curricular.

+ Agregar evaluacion

Los docentes deberan seleccionar el boton
Instrumentos de evaluacion
Fecha
Tema

, se despliegan las distintas opciones:

Agregar

Hacer click en el boton
Una vez seleccionado el instrumento de evaluacién debera colocar las notas correspondientes y hacer

Guardar natas

click en el boton 3
Cada docente podra editar (cambiar) la nota cargada y colocar la definitiva en cada evaluacion de
proceso Yy cierre de periodo de cada trimestre.
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Una vez cargadas y guardadas todas las notas el docente deberé' cerrar la carga de notas del cuatrimf‘,stre
para que se cierre la carga final de calificaciones. No obstante si existiera la nef:c?s1dad de hacer algiin
cambio de notas por una casusa debidamente justificada, el docente debera solicitar al rol escuela que
abra la carga nuevamente para tal fin.

PLANILLA DE REGISTRO DE FIRMAS

Las Instituciones deberén tener cargados, de cada alumno, los dados de domicilio, familiares y
personales. Estos datos serdn fundamentales para realizar el registro de firmas de los adultos
responsables en una planilla en formato papel por cada Institucién Educativa.
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Registro de firmas

Dentro de cada curso y divisién se encuentra habilitado un botén verde (Registro de Firmas). Al hacer
click el sistema muestra un archivo pdf con los datos de los alumnos y de los adultos responsables
precargados para la impresién del mismo.
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PASES DE ALUMNOS Certificados de pase

Los pases de alumnos de una institucién educativa a otra deberan realizarse por medio de 3 formularios
impresos que la escuela de origen deber4 imprimir desde el botén “Certificados de pase”.

Los formularios corresponden a: Escuelas Origen, Escuela Destino y Adulto Responsable. Cada uno de
estos formularios debera ser tramitado por la escuela de origen, firmados y sellados en su totalidad por
todos los actores que intervienen en el pase del Alumno de ambas escuelas, como asi también por el
adulto responsable.

Cabe aclarar que el Alumno que solicita el pase seguira siendo alumno de la escuela de origen y
cumpliendo con todas las normativas correspondientes a la misma hasta que se concrete su asistencia
efectiva en la escuela de destino.

El certificado de pase se completara después de que la escuela de origen realice los pasos que se
detallan a continuacién.

Procedimientos para Retirar Alumnos Con Pase

Se debera ir a cursos y divisiones, ahi seleccionar el curso desde dénde se encuentra el alumno al que se

: . l Alumnos
le otorgara el pase. Una vez Ingresado al curso, se debetd ir al botén
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Mover alumnos entre divisiones

Agregar alumno nuevo al establecimiento

Retirar alumnos sin pase
Pase de alumnos a otra escue a & Filtros |
D Revertir movimientos
v o Qver' «

| Regular 0603/2019 Qver -
m Regular 06,03/2019 18/03/2019 Qver ~
b~ __ Regular 06,03/2019 Qver ~
{m__,‘ e Regular  06)03/2019 Qe -

Regular  06,03/2019

[ IR Armnianan

{
i

TN P 3 AN S R e




/:~\ ** DIRECCION GEN
D\Gﬁe DE EscUELAS A
=N

Al hacer click en el boton _ se despliegan las opciones para realizar los distintos
movimientos con alumnos de ese Curso y Division, deberé seleccionar m

All{ debera completarlos datos solicitados, fecha de pase, la escuela destino, en la cual se despliega el

listado de escuelas de la provincia de todos los niveles y modalidades. Paso siguiente, debera

seleccionar el alumno al que se le da pase y luego deberé hacer clic en

Derivar alumnos
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Una vez realizado este paso, se debers ir al botén Spliodie dtnms
Se mostrar el listado de los alumnos

que estan tramitando el pase desde la escuela origen a la escuela

destino.
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Se hace click sobre (EISHUEEEY el cual genera los formularios de pase por triplicado.

Luego la escuela destino recibir4 un alerta en el Sistema GEM de ingreso de alumnos, el cual deberd
confirmar para finalizar dicho tramite. Como se muestra en las siguientes imégenes de GEM.

Las alertas se encuentran en la parte superior de la pantalla del sistema i

También encontramos las

Alertas desde el escritorio de la escuela el cual nos permite acceder a
la :
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Los alumnos que salgan con destino a otra provincia o pais se deberan retirar en la opcion
t quedandose la escuela con la constancia correspondiente de dicha

situacién y debidamente firmada por los adultos responsables del alumno.
BOLETIN DE CALIFICACIONES DIGITAL G.EM
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El sistema tendrd disponible desde cursos y divisiones, seleccionar el curso y divisién correspondiente,

hacer click en il il . Se encontrara . PR T . 2 '
ke ST : . un botén Boletin de calificaciones digital, que dara la
posibilidad de imprimir la libreta para cada alumno de ese curso y division. i
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